Zakres czynności

woźnej Gimnazjum im. Sułkowskich w Rydzynie

1.Zatrudnienie w pełnym wymiarze czasu pracy.

2.Podlega bezpośrednio dyrektorowi gimnazjum.

3. Obowiązki i zadania:

3.1. Otwieranie budynku  szkolnego i wyłączenie zabezpieczenia - alarmu 

3.2. Utrzymuje w porządku  i czystości wszystkie  pomieszczenia, w których zostały zakończone zajęcia lekcyjne 

3.3. Utrzymuje w porządku pomieszczenia: z poziomu 0 – biblioteka, 
z poziomu 2 – sala 22

3.4. Codziennie w czasie zajęć lekcyjnych zamiata korytarze szkolne oraz wyciera podłogę na mokro na trzech kondygnacjach.

3.5. Opróżnia kosze z papierów.

3.6. Codziennie wyciera kurze ze stołów, parapetów okiennych, szaf 
i obrazów .

3.7. Utrzymanie w bieżącej czystości sanitariatów.

3.8 Myje okna, drzwi, stoły, krzesła , szafy, ściany w ubikacjach wyłożone  płytkami oraz lamperie (co 2 miesiące).

3.9. Wykonuje inne czynności i zadania podyktowane konkretną sytuacją

i funkcjonowaniem placówki oraz zleconych na bieżąco przez  Dyrektora gimnazjum.

4. Zakres odpowiedzialności:

4.1.  Otwieranie szkoły i wyłączenie zabezpieczenia- alarmu 

4.2. Za czystość i porządek w pomieszczeniach.

4.3. Oszczędne zużycie energii elektrycznej.

4.4. Zamknięcie okien i drzwi w pomieszczeniach przez siebie sprzątanych.

4.5 Wszelkie nieścisłości lub zauważone braki należy niezwłocznie zgłosić Dyrektorowi szkoły     

